PATVIRTINTA
Salako socialinés globos namy direktoriaus
2021 m. rugpjicio 25 d. isakymu Nr. V- 45

SAVANORISKOS VEIKLOS ATLIKIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Savanoriskos veiklos atlikimo Salako socialinés globos ir namuose (toliau — Globos
namai) tvarkos aprasas (toliau — tvarkos apradas) reglamentuoja savanoridkos veiklos principus,
reikalavimus savanoriui, savanorigkos veiklos atlikimo koordinavima, savanorio teises ijr
pareigas, savanoriskos veiklos riis.

2. Siame aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Savanoris — tai asmuo nuo 16 mety, kuris skiria savo laika, Zinias, patirtj ir energija
naudingam darbui ir negauna u tai piniginio atlygio;

2.2. Savanoriska veikla — savanorio neatlyginamai atlickama visuomenei naudinga
veikla, kurios sglygos nustatomos savanorio ir Sios veiklos organizatoriaus susitarimu;

2.3. Savanoriskos veiklos organizatorius — Globos namy direktorius arba ji
pavaduojantis darbuotojas;

2.4. SavanoriSkos veiklos koordinatorius — Globos namy darbuotojas (vyr. socialinis
darbuotojas ir/arba socialinis darbuotojas, slaugytojas), kuris koordinuoja savanorigkos veiklos
atlikimg,

3. Globos namy ir savanorio santykiai yra civiliniai teisiniai santykiai.

4. Veikla, kuri atitinka $iame tvarkos apraSe nustatytus savanoriskos veiklos principus ir
organizuojama $ios tvarkos aprago nustatyta tvarka, néra laikoma nelegaliu darbu,

5. Savanoriska veikla atliekama vadovaujantis $iais principais:

5.1. naudos visuomenei ir asmeniui — dalyvavimas savanoriskoje veikloje sudaro
asmenims galimybe aktyviai prisidéti prie visuomenés gerovés kiirimo ir skating savanoriy
asmening saviraidkg ir tobuléjima;

5.2. bendradarbiavimo — savanoriska veikla remiasi savanoriy ir savanoriskos veiklos
organizatoriy tarpusavio bendradarbiavimu, siekiant suderinti savanoriy ir savanoridkos veiklos
organizatoriy poreikius ir galimybes;

5.3. jvairovés ir lankstumo — savanorigka veikla gali biiti atliekama jvairiose visuomenei
naudingos veiklos srityse. Globos namai ir savanoris gali susitarti dél jvairiy savanoridkos
veiklos formy ir biidy, taip pat juos keisti.

. II SKYRIUS
SAVANORISKOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

6. Savanori¥ka veikla Globos namuose organizuoja Globos namy direktorius arba jo
igaliotas asmuo.

7. Organizatoriaus funkcijos:

7.1. sudaro asmenims galimybe aktyviai prisidéti prie visuomenés gerovés kiirimo ir
skatina savanoriy asmening saviraidkg ir tobuléjima;

1.2, pasiraSo savanoriskos veiklos atlikimo sutartj (1 priedas), kuri registruojama
Savanoriskos veiklos atlikimo registracijos Zurnale (2 priedas);

7.3. skiria Globos namy darbuotojg savanoriskos veiklos atlikimo koordinatoriumi,
siekiant uZtikrinti kokybiskg savanoriy veiklg;



7.4. informuoja savanorj apie savanorigkos veiklos pobiidj ir masta, jos eiga, esandius ir
galimus sveikatai ir saugai rizikos veiksnius, kurie gali iskilti savanorigkos veiklos metu.

8. Savanoriais gali biti vyresni kaip 16 mety Lietuvos Respublikos piliediai, kurie
ZodZiu arba rastu kreipési j Organizatoriy.

9. Asmenys, jaunesni kaip 18 mety, gali dalyvauti savanoriskoje veikloje, jeigu tam
nepriestarauja vaiko atstovas pagal jstatyma.

10. Savanoriui kvalifikacija néra batina, i¥skyrus tokj savanoridkos veiklos pobidj,
kuris reikalauja specialios kvalifikacijos pagal kitus teisés aktus arba pagal Globos namy
reikalavimus.

11. Atsizvelgiant j savanoriskos veiklos pobidj ir teisés akty nustatytus reikalavimus,
Globos namai i§ savanoriska veiklg norin¢iy atlikti asmeny gali reikalauti pateikti tokiai veiklai
atlikti reikalingus dokumentus (sveikatos pazyméjima, paZyma apie teistumag ir kt.).

. III SKYRIUS
SAVANORISKOS VEIKLOS ATLIKIMO KOORDINAVIMAS

12. Savanoriskos veiklos atlikimo koordinatoriaus funkcijos:

12.1. teikia suinteresuotiems asmenims informacija apie savanoriskos veiklos atlikimo
galimybes Globos namuose;

12.2. supaZindina su Globos namy veikla, personalu;

12.3. numato savanoriui, atsizvelgdamas 1 jo pageidavimus, savanorigkos veiklos vieta;

12.4. organizuoja savanorio apriipinimg savanoriskai veiklai atlikti bitinomis darbo
priemonémis;

12.5. savanoriui pradant rengia dokumenta, patvirtinantj savanorio atliktg savanorigka
veikla, jgyta kompetencija.

IV SKYRIUS
SAVANORIO TEISES, PAREIGOS IR SKATINIMAS

13. Savanoris turi teise:

13.1. biiti informuotas apie savanoriskos veiklos apimtis, apie esamus ir galimus rizikos
veiksnius sveikatai ir saugai, kurie gali i8kilti savanoriskos veiklos metu;

13.2. gauti savanoriskai veiklai atlikti reikalingas priemones, informacija, konsultacine
ir technine pagalba;

13.3. gauti dokuments, patvirtinantj savanorio atlikta savanoriSka veikla, jos turinj;

13.4. raStu informuoti Organizatoriy apie savanoridkos veiklos nutraukima.

14. Savanorio pareigos:

14.1. pasirasyti Savanoriskos veiklos atlikimo sutartj;

14.2. vykdyti savanoriska veikla neatlygintinai ir saZiningai;

14.3. atlikti savanoriskus neatlygintinus darbus numatytus Savanorikos veiklos
atlikimo sutartyje;

14.4. savanoriska veikla vykdyti pagal Organizatoriaus poreiki;

14.5. laikytis nustatyty saugos ir sveikatos darbe reikalavimy, numatyty Organizatoriaus
vidaus darbo tvarkos taisyklése;

14.6. be darbuotojo atsakingo uZ savanoriskos veiklos koordinavima, Zinios ir pritarimo
nepriimti su savanorika veikla susijusiy sprendimy, nesiimti savarankiSky veiksmuy, prireikus jj
informuoti apie savanoriskai atlickamy darby eigg ir problemas;

14.7. i§ anksto informuoti koordinatoriy, jei pasikeis aplinkybes, turésiandios itakos
savanoriskai veiklai atlikti (i§vyks atostogy, pasikeis gyvenamoji vieta, kontaktiniai duomenys ir
kt.);

14.8. Organizatoriui paprasius, pateikti vykdytos savanorigkos veiklos ataskaitg.

15. Savanoriy skatinimo priemonés:



15.1. fizinés gerovés uztikrinimo paslaugos neatlyginamas suteikimas iki 5 karty per
metus;

15.2. atsiradus poreikiui ir turint reikiamg iSsilavinima, pirmumo teise gali biti
idarbinamas Globos namuose,

V SKYRIUS .
SAVANORISKOS VEIKLOS RUSYS

16. Globos namuose galimos ¥ios savanoritkos veiklos rasys:

16.1. laisvalaikio organizavimas: knygy, spaudos leidiniy skaitymas, diskusijos,
religiniy valandéliy, parody, asmeniniy ir kity vendiy organizavimas;

16.2. rankdarbiy uZsiémimai: mezgimo, siuvimo, nérimo, siuvingjimo ir kiti
uZsiémimai;

16.3. Zaidimai $achmatais, $adkeémis ir kt.;

16.4. i$vyky organizavimas teatra, koncertus, muziejus, §ventes, gamta;

16.5. meno terapija: piesimas, lipdymas, klijavimas, floristika, grafika, darbai i3
gamtiniy medZiagy;

16.6. muzikos terapija: muzikos klausymas, dainavimas ir kt.;

16.7. darbo terapija: géliy prie¥itira, buities ir aplinkos tvarkymas, gamtiniy medZiagy ir
vaistaZoliy rinkimas ir kt.;

16.8. kompiuteriniy jgfid?iy lavinimas;

16.9. sveikos gyvensenos uZsiémimai;

16.10. konsultaciniy paslaugy teikimas Globos namy administravimo klausimais;

16.11. kity bendryjy socialiniy paslaugy teikimas ( apriipinimas bitiniausiajs daiktais,
drabuZiais ir avalyne ir kt.).

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Savanoriska veikla gali biiti nutraukta savanorikos veiklos atlikimo sutartyje ir
Istatymuose numatyta tvarka.

18. Savanoriskos veiklos metu Globos namams ar savanoriams padaryta Zala
atlyginama Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka,




Savanorigkos veiklos atlikimo
tvarkos apra$o
1 priedas

SAVANORISKOS VEIKLOS ATLIKIMO SUTARTIS

Nr.
Salakas

Salako socialinés globos namai (toliau vadinama — Globos namai), Daugailiy g. 10,
Salakas, 32216 Zarasy rajonas, atstovaujami direktoriaus

-]

(vardas ir pavards)
veikian€io (-ios) pagal

1
(atstovavimo pagrindas)

ir savanoris (toliau — Savanoris (-¢))
(vardas, pavardé, gimimo data)

gyvenantis adresu

sudaré 3ig savanoriskos veiklos atlikimo sutart] (toliau — Sutartis). Toliau sutartyje abi Salys
bendrai vadinamos Salimis.

I SKYRIUS
SUTARTIES OBJEKTAS

Si sutartis nustato savanoriskos veiklos atlikimo ypatumus, principus, Savanorio ir Globos
namy fteises, pareigas bei savanoriskos veiklos organizavimo tvarkg. Sia sutartimi Salys
savanoriSkai sutinka pagal kompetencija stiprinti ir plétoti tarpusavio bendradarbiavimg.

. II SKYRIUS
SALIU TEISES IR PAREIGOS

2.1. Globos namai jsipareigoja:

2.1.1. skirti asmenyj, atsakingg u savanorikos veiklos koordinavima;

2.1.2. kartu su Savanoriu (-¢) aptarti galimas veiklas;

2.1.3. supaZindinti Savanorj (-¢) su Globos namy vidaus tvarkos taisyklémis;

2.1.4. informuoti Savanorj (-g) apie savanorikos veiklos pobudj ir masty, jos eiga,
esancius ir galimus rizikos veiksnius sveikatai ir saugai, kurie gali i¥kilti savanoriskos veiklos
metu, ir apsisaugojimo nuo jy priemoniy panaudojima;

2.1.5. i3duoti paZyma, patvirtinandia savanoriskos veiklos atlikimg ir turinj.

2.2. Savanoris jsipareigoja:

2.2.1. vykdyti savanoriskq veiklg neatlygintinai ir saZiningai;

2.2.2. atlikti savanoridkus neatlygintinus darbus (nurodyti konkrety pavadinimg, laikg,
darbo trukme):

222.1.

22272,

2.2.3. savanoriska veikla vykdyti pagal Globos namy poreikj;

2.2.4. laikytis nustatyty saugos ir sveikatos darbe reikalavimy, numatyty Globos namy
vidaus darbo tvarkos taisyklése;

2.2.5. be darbuotojo atsakingo uZ savanoriskos veiklos koordinavima, Zinios ir pritarimo
nepriimti su savanoriska veikla susijusiy sprendimy, nesiimti savarankitky veiksmuy, prireikus ji
informuoti apie savanorikai atliekamy darby eigg ir problemas;



2.2.6. i§ anksto informuoti koordinatoriy, jei pasikeis aplinkybés, turésiandios jtakos
savanoriSkai veiklai atlikti (isvyks atostogy, pasikeis gyvenamoji vieta, kontaktiniai duomenys ir
kt.);

2.2.7. Globos namams paprasius, pateikti vykdytos savanoriskos veiklos ataskaita.

2.3, Globos namai turi teise:

2.3.1. pasitelkti savanorius ir sudaryti su jais savanoriskos veiklos sutartj;

2.3.2. nustatyti savanoridky darby atlikimo tikslus, tvarkg ir jy atlikimo vieta;

2.3.3. radtu atsisakyti Savanorio (-és) nurodant atsisakymo prieZastj;

2.3.4. atsizvelgiant i savanoriskos veiklos pobudj ir teisés akty nustatytus reikalavimus, i
savanoriSka veikla norindiy atlikti asmeny reikalauti tokiai veiklaj reikalingy dokumenty
(sveikatos paZymos, charakteristikos, rekomendacijos), kurie leisty jvertinti jy tinkamumg dirbti
bei moralines savybes bei vertybines nuostatas.

2.4. Savanoris (-&) turi teise:

2.4.1. biiti informuotam apie savanoriskos veiklos apimtis, esamus ir galimus rizikos
veiksnius sveikatai ir saugai, kurie gali i3kilti savanorigkos veiklos metu;

2.4.2. gauti savanorigkai veiklai atlikti reikalingas priemones, informacija, konsultacine ir
techning pagalba;

2.4.3. gauti dokumenta, patvirtinantj atlikta savanoridka veikla, jos turinj;

2.4.4. rastu informuoti Globos namus apie savanoriskos veiklos nutraukima.

III SKYRIUS
SUTARTIES GALIOJIMAS

3.1. Sutartis jsigalioja jg pasirasius abiems Salims ir galioja iki :

3.2. Savanoris (-¢) gali laikinai sustabdyti Sutarties galiojima neribotam laikotarpiui.
Tokiu atveju Savanoris (-¢) turi rastu informuoti Globos namus apie savo laiking pasitraukima ir
planuojamg sugrijZimo laika.

3.3. Sutartis gali biiti nutraukiama Saliy susitarimu arba vienadalidkai vienai i§ Saliy
nevykdant sutarties sglygu.

3.4. Globos namai turi teis¢ viena%aliskai nutraukti sutartj, jeigu Savanoris (-¢) netinkamai
ir (ar) nekokybiskai vykdo sutartyje numatytus isipareigojimus arba jy nevykdo. Globos namai
apie sutarties nutraukimg privalo jspéti rastu ne véliau kaip prie§ 3 dienas, nurodant Sutarties
nutraukimo prieZastis.

3.5. Savanoris (-€) turi teise nutraukti savanoriska veiklg jspéjes apie tai Globos namus ne
véliau kaip pries 3 dienas bei nurodes Sutarties nutraukimo prieZastis.

3.6. Sutartis keitiama ir papildoma tik Saliy raytiniu susitarimu. Visi Sios Sutarties
pakeitimai ir/ar papildymai tampa $ios Sutarties neatskiriama dalimi ir igyja teising galig tik
sudaryta rastu ir pasira$yta Saliy.

IV SKYRIUS
KONFIDENCIALUMAS IR DUOMENU APSAUGA

4.1. Konfidencialumas:

4.1.1. visa informacija, gauta atlickant savarankiSkg veikla, kurig suteiké Globos namai,
yra laikoma konfidencialia;

4.1.2. atlikdamas Sutartyje numatytas savanoriskos veiklos funkcijas, Savanoris (-¢)
isipareigoja:

4.1.2.1. siekiant uZtikrinti informacijos konfidencialumg ir vientisuma, laikyti paslaptyje
visg gauta informacija bei imtis visy biitiny atsargumo priemoniy;

4.1.2.2. siekiant atlikti Globos namy pavestas uZduotis, nenaudoti ir neatskleisti
informacijos tikslais negu nustatyta Sutartyje;



4.1.2.3. be iSankstinio radtisko Globos namy sutikimo neatskleisti jr neperduoti
konfidencialios informacijos tretiesiems asmenims tiek per visg Sutarties galiojimo laikotarpj,
tiek pasibaigus §iam laikotarpiui;

4.1.2.4. atlyginti 7alg, padaryty savanorigkos veiklos metu, ir uZtikrinti, kad Globos
namams biity kompensuoti tiesioginiai ir netiesioginiai nuostoliai, padaryta Zala ir i8laidos,
patirti Savanoriui (-ei) neteisétai panaudojus ir atskleidus konfidencialig informacija.

4.2. Duomeny apsauga:

4.2.1. asmens duomenys — tai bet kuri informacija susijusi su fiziniu asmeniu, kurio
tapatybé yra Zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais
duomenimis kaip asmens kodas ar kitais fiziniais, ekonominiais, socialiniais ar kt. poZymiais;

4.2.2. duomeny tvarkymas —tai bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas:
rinkimas, uZra§ymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés
operacijos, paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas ar veiksmy rinkinys;

4.2.3. atlikdamas Sutartyje numatytas savanoriskos veiklos funkcijas, Savanoris (-é)
isipareigoja:

4.2.3.1. saugoti asmens duomeny paslaptj;

4.2.3.2. tvarkyti Savanoriui (-ei) patikétus asmens duomenis vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais;

4.2.3.3. savo savanoriskoje veikloje tvarkomy asmens duomeny neatskleisti ir neperduoti
nejgaliotiems asmenims ar institucijoms, o taip pat neperduoti nejgaliotiems asmenims
slaptazodziy ir kity duomeny, leidZiandiy programiniy ir techniniy priemoniy pagalba suZinoti
asmens duomenis ar kitaip sudaryti salygas susipaZinti su asmens duomenimis tiek istaigos
viduje, tiek uZ jos riby;

4.2.3.4. pranesti savanoriskos veiklos koordinatoriuj apie bet koki jtarting situacija, kuri
gali kelti grésme asmens duomeny saugojimui;

4.2.3.5. netvarkyti bet kuriy asmens duomeny ne savarankitkos veiklos tikslais;

4.2.3.6. atsakyti uZ Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
paZeidima pagal galiojanéius Lietuvos Respublikos jstatymus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

5.1. Bet kokie nesutarimai ar gingai, kylantys tarp Saliy dél $ios Sutarties, sprendZiami
draugiSkomis abiejy Saliy pastangomis. Salims nepavykus susitarti, bet kokie gindai, nesutarimai
ar reikalavimai, kylantys i§ $ios Sutarties ar susije su ja, jos paZeidimu, nutraukimu ar galiojimu,
sprendZiami kompetentingame Lietuvos Respublikos teisme pagal Globos namy buveineés viets.

5.2. Sutartis sudaryta dviem egzemplioriais turindiais tokig pat juriding galig, kuriy vienas
iteikiamas Savanoriui (-ei), o kitas lieka Globos namams.,

VI SKYRIUS
SALIU REKVIZITAI
Salako socialinés globos namai
Daugailiy g. 10, Salakas, 32216 Zarasy .
Tel. nr.: 8 (385) 59285
EL pastas: Savanoris (-¢)

Direktorius

(vardas, pavarde¢)

(vardas, pavardé)

(para¥as)

(paraas)
AV.



Savanoriskos veiklos atlikimo
tvarkos aprago
2 priedas

(SavanoriSkos veiklos atlikimo registracijos Zurnalo forma)

Sutarties | Savanorio vardas, pavardé Savanoriskos Savanoriskos Pastabos
Nr. veiklos pradZia | veiklos pabaiga

1 2 3 4 5




